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1. Presentacion.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 50 de la Ley General de Archivos en el cual se
indica que cada sujeto obligado deberd establecer valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposiciéon documental durante el proceso de la elaboracién de las Fichas Técnicas
de Valoracidn de la Serie Documental, y conforme a lo establecido en el articulo 13 fraccién Il de la
Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios , el Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacidon de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Atlacomulco (ODAPAS Atlacomulco) integré su Catalogo de
Disposicion Documental. Para tal efecto, se consultaron de manera orientativa, los “Criterios
Técnicos que deberdn observar las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal para la elaboracion, actualizacion, registro y validacion del Catdlogo de Disposicion
Documental, emitidos por el Archivo General del Estado de México y publicados en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 5 de julio de 2023.

En ese sentido, entiéndase por Catalogo de Disposicién Documental: al instrumento de control
archivistico que establece los valores documentales primarios (administrativos, fiscales, legales
juridico), y secundarios (informativo, evidencial y testimonial) que por su naturaleza poseen los
documentos; los plazos de conservacion y la disposicion de los documentos durante su ciclo vital.

El Catdlogo de Disposicion Documental permitird al ODAPAS Atlacomulco controlar y conservar los
documentos que se producen dia con dia en cada una de las dreas administrativas, para poder
establecer el periodo durante el cual la documentacién debe resguardarse en los archivos de tramite
y de concentracién, ademas, permitird determinar si los documentos de archivo se conservardn
permanentemente en el Archivo Histérico del ODAPAS por poseer algun valor secundario o bien se
procedera a su baja de conformidad con la normativa.

El presente Catalogo de Disposicién Documental tiene como propdsito regular y facilitar la gestion
documental, asegurando que la informacidn se maneje de forma eficiente, uniforme y conforme a
la Ley. Su importancia radica en que permite mejorar la operacion interna, optimizar espacios y
recursos, y garantizar la transparencia, la trazabilidad y el correcto uso de estos y evitar una
explosién documental descontrolada que satura los espacios fisicos destinados al resguardo de la
documentacidn en las oficinas.
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2. Objetivo general.

Identificar los valores documentales que poseen las series documentales producidas en las unidades
administrativas del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, con la finalidad de establecer
sus plazos de conservacién, vigencias y disposicién documental.
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3. Marco normativo.

=  Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 5-02-1917 y sus reformas).

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. (P.O. Edomex. 17-02-1917
Reformas y adiciones).

= Ley General de Archivos. (D.O.F. 15-06-2018) Reformas y adiciones.

= Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios. (P.O.
Edomex. 26-02-2020).

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica. (D.O.F. 20-03-2025).

= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios.
(P.O. Edomex. 04-05-2016).

= Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. (P.O.F.
20-03-2025).

= Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. (P.O. Edomex 11-09-2023).

= Ley Organica Municipal del Estado de México. (P.O. Edomex 29-04-2025).

= Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. (P.O. Edomex
30-05-2017).

= (Criterios Técnicos que deberan observar las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para la elaboracidn, actualizacion, registro y validacién del
Catalogo de Disposicion Documental. (P.O. Edomex 05-07-2023).

= Reglamento interno del ODAPAS Atlacomulco. (Edicién 2025).

= Manual de Organizacion del ODAPAS Atlacomulco. (Edicion 2023).

= Manual de procedimientos del ODAPAS Atlacomulco. (Edicidn 2023).
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4. Politicas.

El Catdlogo de Disposicion Documental es de aplicacidon general y obligatoria en todas las
unidades administrativas sefialadas en el Manual de ODAPAS Atlacomulco y que integran este
Organismo. Su aplicacion se realizara a partir del dia siguiente a la fecha de expedicion del
Acuerdo de aprobacién por parte del Consejo Directivo del ODAPAS Atlacomulco.

El Catdlogo de Disposicion Documental del ODAPAS Atlacomulco establece los plazos de
conservacién en los archivos de tramite y de concentracién, la vigencia y la disposicién
documental, Unicamente de las series registradas en el Cuadro General de Clasificacidon
Archivistica del ODAPAS Atlacomulco y que han sido documentadas por las unidades
administrativas adscritas a éste.

La persona Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos del ODAPAS Atlacomulco sera
la encargada de mantener actualizado el presente Catalogo de Disposicion Documental.

Los responsables de los archivos de tramite de cada unidad administrativa deberan informar a
la Unidad Coordinadora de Archivos del ODAPAS Atlacomulco, sobre aquellas series y subseries
documentales canceladas o, en su defecto, las de nueva creacién y que deban incluirse en el
Catdlogo de Disposicion Documental con el fin de mantenerlo actualizado.

Las vigencias documentales, los plazos de conservacion y la disposicion documental contenidas
en el presente Catadlogo de Disposicion Documental del ODAPAS Atlacomulco, no podrdn
aplicarse a los expedientes cuya informacidn haya sido clasificada en términos de la legislacién
aplicable en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos personales,
en tanto no se realice la desclasificacidn correspondiente.

Ningun documento de archivo o expediente, con independencia de su soporte, podra ser
eliminado o destruido a criterio personal, de manera directa o discrecional y su baja se sujetara
a las disposiciones normativas vigentes y al cumplimiento de las vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental del ODAPAS Atlacomulco.

Los expedientes de tramite concluido existentes en los archivos de tramite de las unidades
administrativas del ODAPAS Atlacomulco, se mantendrdn integros por un periodo minimo de
dos aios, el cual se computara a partir del dia siguiente de la fecha del documento con el cual
se dé por concluido el asunto que motivé la integracién del expediente. Al término de este plazo
las unidades administrativas separaran de sus expedientes de tramite concluido, como paso
previo a su transferencia primaria, los documentos de apoyo informativo y de comprobacion
administrativa inmediata, sefialados en los apartados 8 y 9 del presente Catdlogo de Disposicion
Documental.

La separacién de los documentos de apoyo informativo y de comprobacidn administrativa
inmediata serd realizada en cada unidad administrativa por la persona designada como
responsable del archivo de tramite, con la supervisién de la persona titular de ésta y su
eliminacion se realizara de conformidad con la normativa que al respecto se emita para tal fin.
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La persona titular del archivo de concentracién del ODAPAS Atlacomulco debera elaborar y
mantener actualizado el Calendario de Caducidades, para llevar el control de las fechas de
vencimiento de los plazos de conservacion de los expedientes que integran las series
documentales bajo su custodia, de conformidad con lo establecido en el presente Catdlogo de
Disposicion Documental.

La aplicacion del Catdlogo de Disposicidon Documental no autoriza la eliminaciéon de los
documentos. El archivo de concentraciéon del ODAPAS Atlacomulco efectuard la baja de los
expedientes de series documentales determinadas sin valores histdricos registradas en el
presente Catalogo de Disposicién Documental y conforme a la normativa que al respecto se
emita.

Los expedientes de series documentales determinadas con valores histdricos en el presente
Catdlogo de Disposicion Documental, deberan ser transferidos al archivo histérico del ODAPAS
Atlacomulco, de conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

Para los efectos del presente Catalogo de Disposicion Documental del ODAPAS Atlacomulco, la
informacidn de las series documentales es de caracter publico, con excepcion de aquellas que
hayan sido clasificadas de conformidad con la normativa general y estatal en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales.

La Unidad Coordinadora de Archivos del ODAPAS Atlacomulco es responsable de conducir las
acciones requeridas para la instrumentacion del Catdlogo de Disposicion Documental y de
supervisar su correcta aplicacidn, por lo que deberd otorgar la asesoria técnica requerida por
las personas responsables de los archivos de trdmite y concentracién, para la aplicacion del
presente instrumento de control archivistico, y notificara por los medios que estime pertinentes
a las personas titulares de las unidades administrativas que formen parte del ODAPAS
Atlacomulco, cualquier actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental.

El plazo de conservacidn para las series documentales contables se determinara atendiendo lo
sefialado en el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y en las disposiciones
establecidas al respecto por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Se aplicard la disposicién documental establecida en el presente instrumento de control
archivistico, a los expedientes generados con anterioridad a mayo del 2025 y que presenten un
contenido homogéneo y similar a la serie documental.

Los plazos de conservacion de series documentales que, en virtud de su naturaleza y otras
disposiciones aplicables, deban conservarse en los archivos de tramite y concentracion del
ODAPAS Atlacomulco, por un tiempo superior al establecido en el presente Catdlogo de
Disposicion Documental, deberdn notificarse para su observancia por parte de la persona titular
de la unidad administrativa productora y/o responsable del resguardo de éstas, a la persona
responsable del Archivo de Concentracion, por medio de la Unidad Coordinadora de Archivos.
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5. Metodologia de elaboracion.

Para la elaboracion del presente Catalogo de Disposicién Documental, los trabajos se dividieron en
cuatro etapas (Identificacidn, Valoracion, Control y Regulacién); cada una de estas etapas conllevd
la realizacion de tareas especificas que posibilitaron la integracién de este instrumento de control
gue permitirad regular al interior del ODAPAS Atlacomulco el manejo adecuado de los documentos
de archivo en cada una de las fases de su ciclo vital, asi como su accesibilidad y disposicién.

Identificacion.

En esta Etapa se identificé cada una de las funciones que tienen las Unidades Administrativas
mediante el Reglamento Interno del ODAPAS Atlacomulco y el Manual de Organizacion.

En esta primera etapa se realizd el analisis de las caracteristicas de la documentacion que genera
cada unidad administrativa del ODAPAS Atlacomulco, identificando los elementos que constituyen
cada una de las series documentales registradas en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
asi como su la utilidad.

Se analizd, ademas, el marco normativo que regula las atribuciones y funciones de las unidades
administrativas del ODAPAS Atlacomulco.

Valoracion.

En coordinacién con los Responsables de Archivo en Tramite y la Unidad Coordinadora de Archivos
se realizo el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental por cada una de las series que
componen el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del ODAPAS Atlacomulco en las cuales se
establece la descripcidon precisa del contenido de las series documentales, la identificacién de los
valores documentales primarios y secundarios, los periodos de conservaciéon en el Archivo de
Tramite y en el Archivo de Concentracién, la vigencia documental y la disposicién documental de
cada una de ellas.

Para la identificacidon de los valores documentales se presentaron ante el Grupo Interdisciplinario
del ODAPAS Atlacomulco las Fichas Técnicas de Valoracidén de Series Documentales para su revision,
se consideraron los criterios de procedencia, orden original, contexto, contenido y utilizacién
sefialados en el articulo 52, fraccién Il, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios.

Control.

En esta etapa como parte de las actividades realizadas se presentaron las Fichas Técnicas de
Valoracidn de Serie Documental ante el Grupo Interdisciplinario del ODAPAS Atlacomulco para su
aprobacion, ya que con anterioridad se habian revisado por ellos mismos; el resultado de las Fichas
Técnicas se registré en las Cédulas de Disposicién Documental, utilizando para tal efecto el formato
del Archivo General del Estado de México.

Posteriormente, la persona responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos procedié a la
integracién del Catalogo de Disposicion Documental conforme a lo establecido en Ley de Archivos y
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Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios y, de manera orientativa, en los
Criterios Técnicos que deberdn observar las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para la elaboracidn, actualizacidn, registro y validacion del Catdlogo
de Disposicidon Documental, determinando claros y precisos los tiempos de conservacién, asi como
las series o documentos que pudieran tener valores secundarios, para posteriormente enviar el
proyecto al Archivo General del Estado de México, asi como las Fichas Técnicas de Valoracién de
Series Documentales para su revisién, andlisis y visto bueno para ser turnado al Consejo Directivo
del ODAPAS Atlacomulco, quien seria el responsable de la aprobacion final del CADIDO.

Regulacion

En esta etapa, y luego de la revision por parte del Archivo General del Estado de México, el Catalogo
de Disposicion Documental se presentd ante el Grupo Interdisciplinario y el Sistema Institucional de
Archivos del ODAPAS Atlacomulco informando sobre la importancia e implementacion de este
Instrumento de Control Archivistico que sera de observancia obligatoria para todas las areas
administrativas y operativas del ODAPAS Atlacomulco, y que deberd integrarse a los procesos
cotidianos de gestion documental desde la creacion del documento hasta su destino final.

Posteriormente el Catdlogo de Disposicion Documental fue presentado al Consejo Directivo del
ODAPAS Atlacomulco para su aprobacion final mediante la Novena Sesién Ordinaria celebrada el dia
08 de junio del 2026, y entrard en vigor a partir de su aprobacidn y serd de aplicacion inmediata en
todos los archivos del ODAPAS Atlacomulco.

Con el fin de asegurar una correcta aplicacion en cada uno de los archivos de tramite, asi como en
el Archivo de Concentracion laimplementacidn del Catdlogo de Disposicion Documental se realizara
de manera progresiva y comprenderd, al menos, las siguientes etapas:

Difusidn del Catdlogo de Disposicién Documental a todas las dreas productoras.
Capacitacién del personal responsable de la gestién y manejo de documentos.
Identificacion y clasificacion de las series documentales conforme al Catalogo.
Aplicacidn de los plazos de conservacion y valores documentales establecidos.
Integracion del Catalogo en los procedimientos de transferencia y baja documental.

vk wnN e

Una vez integrado el Catdlogo de Disposicion Documental se procedio a la publicacién dentro del
portal web del ODAPAS Atlacomulco como parte de las actividades de difusion.
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6. Instructivo de aplicacion del Catalogo.

El presente CADIDO esta integrado por 13 Cedulas de Disposicion Documental, las cuales contienen
el resultado de la valoracion documental efectuada por las Unidades Administrativas Productoras
de la documentacidn durante el proceso de elaboracidn de las Fichas Técnicas de Valoracion de

Serie Documental.

Para tal efecto, se utilizé el formato de Cédula de Disposicion Documental, establecido por el
Archivo General del Estado de México, asi como su instructivo de llenado.

B, soaiano e ESTADO DE i >
wbees | @mexico«| OFICIALIA MAYOR | aooasis
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) nixics | 4 MEXICO« OFICIALIA MAYOR | Archivo General del Estado de México
Cédula de Disposicién Documental
Instructivo de llenado

NO. ‘CONCEPTO DESCRIPCION

(1) Fondo: Indicar el codigo y nombre del fondo documental, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia u
organismo auxiliar.

Ejempilo:
(SF) Secretaria de Finanzas

(2) Subfonde: Asentar, en caso de existir, el codigo y nombre del subfondo, conforme al Guadro General de Clasificacion Archivistica de la
dependencia u organismo auxiliar.
Ejemplo:

(SUBA) Subsecretaria de Administracion.

(3) Codigo de la Seccidn Registrar el cédigo de la seccion, conforme al Guadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia u organismo auxiliar,
respetando el orden establecido en éste.
Ejempilo:

538

(4 Nombre de la Seccion: Anotar el nombre de la seccion, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia u organismo auxiliar,
respetando el orden establecido en éste.
Ejemplo:

Desarrollo institucional
(5) Codigo de las series Escribir el codigo de cada una de las series documentales a registrar, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
documentales: dependencia u organismo auxiliar, respetando el orden establecido en éste.
Ejemplo:
5381
(6) Nombre de las series Indicar el nombre de cada una de las series documentales a registrar, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
documentales dependencia u organismo auxiliar, respetando el orden establecido en éste.
Ejempio:
Manuales administrativos.
(7) Valor documental A Sefialar con una “x” si la serie documental tiene valor administrativo, de conformidad con la informacion registrada en el apartado 3.7
(administrativo): de la “Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental” correspondiente.

(8) Valor documental L (legal): Indicar con una “x” si la serie documental tiene valor legal, de acuerdo con la informacion registrada en el apartado 3.7 de la “Ficha

Técnica de Valoracion de Serie Documental” correspondiente.
(9) Valor documental F/C (fiscal Sefialar con una “x" si la sene documental posee valor fiscal y/o contable, de conformidad con la informacion registrada en el apartado
y/o contable): 3.7 de la “Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental” comespondiente.
(10) Plazo de conservacion AT Sefialar los afos que la serie documental deberd conservarse en los archivos de tramite de la dependencia u organismo auxiliar, de
(archivo de tramite): conformidad con la informacion registrada en el apariado 3.9 de la “Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental” correspondiente.
(11) Plazo de conservacion AG Registrar los afios que la serie documental deberad conservarse en el archivo de concentracion de la dependencia u organismo
(archivo de concentracion): auxiliar, de conformidad con la informacion registrada en el apartado 3.9 de la “Ficha Técnica de 6n de Serie D tal
correspondiente.

(12) Total: Anotar el total de afios que la serie documental debera conservarse, como resultade de la suma de los afios de conservacion en el
archivo de tramite y el archivo de concentracion, de conformidad con la informacion registrada en el apartado 3.9 de la “Ficha Técnica
de Valoracion de Serie Documental” correspondiente.

(13) Técnica de seleccion E Sefialar con una “x” si la serie documental se dara de baja al concluir su plazo de conservacion en el archivo de concentracion de la

(eliminacion): dependencia u organismo auxiliar, de conformidad con la informacion registrada en el apartado “3.9 de la Ficha Técnica de
Valoracién de Serie Documental” comespondiente.
(14) Técnica de seleccion C Indicar con una “x”, si la sene documental se conservara permanentemente en el archivo histdrico de la dependencia u organlsmo
(conservacion): auxiliar, de conformidad con la informacion registrada en el apartado 3.9 de la *Ficha Técnica de 1 de Serie D tal”
comespondiente.

(15) Técnica de seleccion M Sefialar con una “x", si de la serie documental solo se conservara permanentemente en el archivo historico de la dependencia u

(muestra): organismo auxiliar una muestra de ella, de conformidad con la informacion registrada en el apariado 3.9 de la “Ficha Técnica de
Valoracién de Serie Documental” comespondiente.

(16) Observaciones: Registrar, de ser negesario, la informacion que se esfime pertinente para aclarar algin aspecto de la serie documental, no

considerada en los rubros anteriores.

AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

iEl agua es vida,cuidala!
Alfonso Alcantara Medrano S/N
Col. Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, México

Tel. 712 122 3914
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7. Cédulas de Disposicion Documental.

FONDO: Atlacomulco.

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de

SUBFONDO: | N/A

Seccion ‘ Cadigo: 1S Nombre: | SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO
. . Técnicas d
Vigencia Documental ecni a.s’ €
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de E C M Observaciones
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC |TOTAL

Muestra; Cualitativa
La disposicién documental de
covns,cr.vacio'n permanenreﬂ en el archivo

15.1 Actas del Consejo Directivo del ODAPAS Atlacomulco. X | X - 2 | 12| 14 - - G e W
Consejo Directivo. El resto de los
(‘xpedi]entes se dardn de baja al concluir el
tiempo de.conservacio'n en el archivo de

15.2 Constancias. _ _ X p > Vigencia de 30 y 45 dias naturales.

1S.3 Solicitudes. - - X = :

154 Inflor.mauon de la Comision de Agua del Estado de X i i 5 6 8 X o g

México.

1S.5 Solicitudes de la Comisién del Agua. X - - 6 8 X c -
nformacién reservada.

15.6 Titulos de concesion de fuentes de abastecimiento. X X X 12 14 = X - :

1s.7 CANCELADA - - - - - 2 - o

1S.8 Resultado de monitoreo de cloro residual. X - - 2 6 8 - -

15.9 P(?rnjlsos y/o autorizaciones de afectacion a la via X i i 5 6 8 X i i

publica.
1S.10 CANCELADA - - - - = = = = =
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 11 Alfonso Alcantara Medrano S/N

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col

Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, Meéexico
Tel.

712 122 3914
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FONDO: Atlacomulco.

Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de

SUBFONDO: | N/A

Seccién | Cédigo: 25

Nombre:

OPERACION Y MANTENIMIENTO

Vigencia Documental

Técnicas de

. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
.. E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
Informe de trabajos realizados para el abastecimiento
2S.1 de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas X - - 2 6 8 X - -
residuales.
2S.2 Mantenimiento y operacion de bombeo. X - - 2 6 8 X - =
2S.3 Planta de tratamiento de aguas residuales. X - - 2 6 8 X = -
2S5.4 Suministros de pipa de agua potable y/o tratada. X - - 2 6 8 X : =
2S.5 Reportes. X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 12 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col.

Las Fuentes. CP. 50455,

Atlacomulco, Meéexico

Tel.

712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
Seccién | Cédigo: 35 Nombre: RECAUDACION DE INGRESOS
Vigencia Documental Tecmca.s’de
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
< 2 E| C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
3s.1 Contrato de servicios de agua potable y/o drenaje. X X - 2 12 14 - X -
35.2 Cambios de nombre de usuarios. X X - 2 12 14 - X -
3S.3 Reubicacidn de toma de agua potable y/o drenaje. X X - 2 12 14 - X -
3S.4 Recibos de pagos de usuarios. X - X 2 6 8 X - -
Recibos originales de pago de tarjeta (depdsitos no
35.5 identificados), comisiones de tarjeta, intereses X - X | 2] 6 8 X | - ;
generados de la cuenta bancaria, otros ingresos.)
3S.6 Medidores. X - - 2 6 8 X - -
35.7 Inspecciones. X - - 2 6 8 X - -
3S8.8 Avisos de adeudo y/o citatorios. X - - 2 6 8 X - -
35.9 Orden de restriccién de servicios. X - - 2 6 8 X | - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 13 Alfonso Alcantara Medrano S/N

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col

Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, Meéexico

Tel.
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FONDO: Atlacomulco.

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de

SUBFONDO: | N/A

Seccién ‘ Cadigo: 45

Nombre:

CUIDADO Y USO RACIONAL DEL AGUA

Vigencia Documental

Técnicas de

. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
.. E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
4S8.1 Concientizacién de Cultura del Agua. X - - 2 6 8 X - -
4S.2 Reportes de desperdicio de agua X - - 2 6 8 X - -

FONDO: Atlacomulco.

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de

SUBFONDO: | N/A

Seccion ‘ Cadigo: 1C Nombre: REPRESENTACION LEGAL E IGUALDAD DE GENERO
Vigencia Documental Tecmca.s'de
. seleccion
Series Documentales X
Valor Plazos de Observaciones
. . E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
1C.1 Asesoria y representacion legal. - - - - - - - - - NO DOCUMENTA.
1C.2 Contratos y convenios. X X - 2 12 14 X - -
1C.3 Procedimientos. X X - 2 12 14 X - -
1C.4 Igualdad de género. X - 2 6 8 X - -

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

14

iEl agua es vida,curidala’
Alfonso Alcantara Medrano S/IN
Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, Mexico

Col

Tel. 712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
. CONTROL Y EVALUACION
Seccién Cddigo: 2C Nombre:
. . Técnicas d
Vigencia Documental ecnlca.s’ €
F seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
< 2 E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
2C.1 Programa Anual de Control y Evaluacién Interno. X - - 2 6 8 X - -
2C.2 Auditorias. X - - 2 6 8 X - -
2C.3 Manifestacion de bienes patrimoniales. X - - 2 6 8 X - -
2C.4 Faltas administrativas. - - - - - - - - - | NO DOCUMENTA
2C.5 Actos administrativos. X - - 2 6 8 X - -
2C.6 Procesos de entrega recepcion. - - 2 6 8 X = 2
Procesos administrativos, disciplinarios, resarcitorios y
2C.7 . . . . . - - - - - - - - - | NODOCUMENTA
de cardcter administrativo y patrimonial.
’C8 Proseso.s de Investigacién de oficio, por denuncia y por i i 5 6 3 i i
auditoria. X X
2C.9 Procedl.rfnento de responsabilidad administrativa con i i 5 6 3 g .
resolucion. X X
2C.10 Actas de bienes muebles. X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 15 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col.

Las Fuentes. CP. 50455,

Atlacomulco, Meéexico

Tel.
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ATLACOMULCO 2025-2027

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
» o Nombre: PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
Seccién Cddigo: 3C :
Vigencia Documental Tecmca.s’de
F seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
< . E C M
Documental conservacion
Céodigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
3C.1 Programa Operativo Anual. X - - 6 8 X - -
3C.2 Programa Anual de Evaluacién (PAE). X - - 6 8 X - -
3C.3 Mejora regulatoria. X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 16 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE

AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col.

Las Fuentes. CP. 50455,

Atlacomulco, Meéexico

Tel.

712 122 3914




i

----- Municipal « 2025-2027

v“;ﬁm Iacomulcﬁ

“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

//(\ ODAPAS

ATLACOMULCO 2025-2027

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
.. L. Nombre: GESTION Y EVALUACION DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS
Seccion Caodigo: 4C :
Vigencia Documental Tecmca.s’de
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
., E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
4C.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo de equipos. X - - 2 6 8 X - -
4C.2 Administracion de la infraestructura tecnoldgica - - - - - - - - - | NO DOCUMENTA
4C.3 Desarrollo de sistema de informacidn - - - - - - - - - | NO DOCUMENTA
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 17 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col.

Las Fuentes. CP. 50455,

Atlacomulco, Meéexico

Tel.

712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
.. L. Nombre: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Seccion Codigo: 5C :
Vigencia Documental Tecmca.s’de
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
., E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
5C.1 Comité de Transparencia. X - - 2 6 8 X - -
5C.2 Solicitud de informacién publica. X - - 2 6 8 X - -
5C.3 Cumplimiento de obligaciones al acceso de IPOMEX. X - - 2 6 8 X - -

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

iEl agua es vida,curdala’

18 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

Col. Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, Meéexico
Tel. 712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
.. . Nombre: ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
Seccién Cadigo: 6C :
Vigencia Documental Tecmca.s’de
; seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
.. E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
6C.1 Registros contables, financieros y presupuestales. X - X 2 6 8 X - -
6C.2 Estados financieros de ODAPAS Atlacomulco. X - X 2 6 8 X - -
6C.3 Conciliaciones bancarias del ODAPAS Atlacomulco. X - X 2 6 8 X - -
6C.4 Fianza de fidelidad. X - X 2 6 8 X - -
6C.5 CANCELADA. - - - - - - - - =
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.
6C.6 (OSFEM) Informes. X X X 2 12 14 X
6C.7 Cuentas bancarias del ODAPAS Atlacomulco X X X 2 6 8 X B =
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 19 Alfonso Alcantara Medrano S/N
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 50455,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, Meéexico

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
L, o Nombre:  RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS GENERALES
Seccion Codigo: 7C :
Vigencia Documental Tecmca.s’de
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
. . E C M
Documental conservacion
Cédigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
7C1 Comité de Adquisiciones y Servicios. X - - 2 6 8 X - -
7C.2 Actas de Adjudicacién Directa. X - - 2 6 8 X - -
7C3 Contrato de bienes y servicios. X - - 2 6 8 X - -
7C.4 Procedimiento Adquisitivo. X - - 2 6 8 X - -
75 Catélogo fje bienes y servicios de proygedores de X i i 5 6 3 X ) i
bienes y prestadores de servicios
7C.6 Cedulas de proveedores de.b.lenes y de prestadores de X i i ) 6 3 X g :
servicios
7C.7 Control vehicular X - - 2 6 8 X - -
7C.8 Entradas y salidas de almacén X - - 2 6 8 X - -
7C.9 Inventario de almacén X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 20 Alfonso Alcantara Medrano S/N

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

Col

Las Fuentes. CP. 50455,

Tel.

Atlacomulco, Meéexico

712 122 3914
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Desincorporacion, baja y disposicion final de los bienes
7€.10 P ,Dajay disp X | - | x| 216 8 [ x| - | -
muebles e inmuebles.
Comité de arrendamiento, adquisiciones de inmuebles
7C.11 0,809 X | - | x| 216 8 x| - | -
y enajenaciones.
No se genera documentacion
debido a que se integra a la
7C.12 Comité de bienes muebles e inmuebles. - - - - - - - - - | seccion 2C control y evaluacién,
serie 2C.10 Actas de bienes
muebles.
7C.13 Sistemas integrales de control patrimonial. X - X 2 6 8 X - -
7C.14 Difusién social X - - 2 6 8 X - -
7C.15 Obras y acciones que realiza el Organismo. X - - 2 6 8 X - -
7C.16 Eventos institucionales del Organismo. X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curdala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 21 Alfonso Alcantara Medrano S/N
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 50455,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, Meéexico

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
. DESARROLLO Y ADMINISTRACION PERSONAL
Seccion Cédigo: 8C Nombre:
Vigencia Documental Tecnlca.s’de
. seleccion
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
. . E C M
Documental conservacion
Codigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
8C.1 Expediente Unico de personal. X X - 2 12 14 X - -
8C.2 Pégos pgr conceptos fje sueldos, prestaciones y otras X i X 5 6 3 X i i
disposiciones normativas.
8C.3 Control de permanencia laboral. X - - 6 8 X - -
8C.4 Catélogo de puestos y tabulador de sueldos. X - X 6 8 X - -
8C5 Peticiones del Sindicato Unico de Trabajadores de los
' Poderes, Municipio e Instituciones Descentralizadas del | X - X 2 6 8 X - -
Estado de México.
8C.6 Comprobantes de pago de seguridad social X - - 2 6 8 X - -
iEl agua es vida,curidala’
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO 22 Alfonso Alcantara Medrano S/IN

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
FONDO: Atlacomulco.
SUBFONDO: | N/A
., L Nombre: GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Seccion Codigo: 9C :
. . Técnicas de
Vigencia Documental A
. seleccidn
Series Documentales .
Valor Plazos de Observaciones
.. E C M
Documental conservacion
Codigos Nombre A L | F/C| AT | AC | TOTAL
9C.1 Sistema Institucional de Archivos. X - - 2 6 8 X - -
[ | fe [ |
9¢.2 nstr_ur’ne'ntos de planeacién, control y consulta X i i 5 6 8 X i i
archivistica.
Muestra: Cualitativa
La disposicion documental de
conservacién permanente en el archivo
histérico del ODAPAS  Atlacomulco
9C3 X - - 2 6 8 - 2 X Ginicamente es aplicablt a los Dictamenes
y Actas de Baja Documental. El resto de
los Fxpedientes se darég de baja al colnc]uir
Valoracién y disposicién documental. v e conservacibo en cl rchivo de
9C4 Profesionalizacion archivistica. X - - 2 6 8 X - -
9C.5 Conservacion documental. X - - 2 6 8 X = -
9C.6 Servicios archivisticos. X - - 2 6 8 X - -
9C.7 Desarrollo de sistemas de gestion archivistica. X - - 2 6 8 X - -
9C.8 Registro de archivos ante la ley. X - - 2 6 8 X - -
9C.9 Grupo Interdisciplinario. X - - 2 6 8 X - -
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8. Listado de los documentos de apoyo informativo.

Para una correcta identificacién de los documentos de apoyo informativo, se retomara de

manera orientativa el listado que se propone en el oficio nimero 207802010/341/2023, de

fecha 11 de julio de 2023, signado por la persona titular del Archivo General del Estado de

México; de modo que, para efectos de la integracion del Catdlogo de Disposicion Documental

del ODAPAS Atlacomulco, se considerardan documentos de apoyo informativo los siguientes:

N oo v &

8.
9.

Borradores.

Copias de conocimiento.

Documentos cancelados o carentes de la firma autdgrafa o electrénica de la persona
titular de la unidad administrativa.

Duplicados de los documentos de archivo que obren en los expedientes.

Ejemplares multiples de documentos originales.

Ejemplares sueltos de periddicos oficiales, siempre que no formen parte de un expediente.
Invitaciones a eventos, con excepcidn de aquellas que se generan a partir de una funcién
de la unidad administrativa.

Libros, revistas y publicaciones periddicas.

Notas auto adheribles (post-it)

10. Notas escritas en tarjetas.

11. Tarjetas de presentacion y felicitacion.
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9. Listado de los documentos de comprobacion administrativa inmediata.

Para una correcta identificacién de los documentos de comprobacién administrativa inmediata, se
retomard de manera orientativa el listado que se propone en el oficio nimero
207B02010/341/2023, de fecha 11 de julio de 2023, signado por la persona titular del Archivo
General del Estado de México; de modo que, para efectos de la integracion del Catalogo de
Disposicidon Documental del ODAPAS Atlacomulco, se considerardn documentos de comprobacién

administrativa inmediata, los siguientes:

1. Avisos de comisién del personal del servicio publico.

2. Avisos de justificacion de incidencias en la puntualidad y asistencia.

3. Bitacoras, con excepcién de aquellas que se generen a partir de una funcién de la unidad
administrativa.

4. Control y/o volantes de turno.

5. Documentos de gestiones administrativas internas (pago de recibos de luz, agua, teléfono,
internet, recoleccidn de basura y requisiciones de materiales).

6. Documentos de trabajo para estructurar documentos finales.

7. Folletos de proveedores.

8. Formatos o libretas de control de correspondencia, de comprobantes de mensajeria, de
consumo de combustible, de control de insumos sanitarios, de entrada y salida de mobiliario
0 equipo, de drdenes de mantenimiento de muebles o inmuebles, de requerimiento de
servicios generales, de acceso a inmuebles y estacionamientos, de registro de llamadas
telefdnicas y de servicio de limpieza, asi como vales de salida de almacén.

9. Fotografias de carpetas de trabajo.

10. Listado de acuses de sistemas de control de gestidn institucional.

11. Listado de proveedores.

12. Material de capacitaciones o reuniones, con excepcion de aquellos que se generen a partir
de una funcién de la unidad administrativa.

13. Minutarios.

14. Notas informaticas.

15. Ordenes de trabajo.

25 iEl agua es vida,cuidala!
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonso Alcantara Medrano S/N
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 50455,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, México

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914



‘v“li‘m lacomulco /\’ ODAPAS

Gobierno Municipal » 2025-2027 i . i o ATLACOMULCO 2025-2027
“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de MeX|co

16. Partes de novedades del personal de seguridad que preste sus servicios en las unidades
administrativas.

17. Propaganda, folletos, dipticos, tripticos y volantes.

18. Registro de control de entradas y salidas de personas ajenas a las unidades administrativas.

19. Solicitudes de consulta de expedientes.

20. Vales de préstamos de expedientes, y de material bibliografico o Hemerografico.

21. Vales de servicios (fotocopias, papeleria, comida, articulos de almacén).
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10. Conceptualizacidn.

ARCHIVO. Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por el ODAPAS Atlacomulco
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que
se resguarden.

ARCHIVO DE TRAMITE. Al integrado por Documentos de Archivo de uso cotidiano y necesario para
el ejercicio de las atribuciones y funciones del ODAPAS Atlacomulco.

ARCHIVO DE CONCENTRACION. Al integrado por los Documentos transferidos por las dreas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanece en él, hasta su
Disposicion Documental.

ARCHIVO HISTORICO. Al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia
para la memoria institucional de cardcter publico.

BAJA DOCUMENTAL. A la eliminacién de aquella informacion que haya prescrito su vigencia, valores
documentales y, en su caso, plazos de conservacién; y que no posea valores histdricos, de acuerdo
con la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, y las
disposiciones juridicas aplicables.

CADIDO. Al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la Vigencia
Documental, los plazos de conservacion y la Disposicion Documental.

CEDULA DE DISPOSICION DOCUMENTAL. Al formato de registro de la informacién de los valores
primarios, los plazos de conservacioén, la vigencia documental, la disposicién y la técnica de seleccion
correspondiente a cada serie.

DISPOSICION DOCUMENTAL: A la seleccién sistematica de los Expedientes de los Archivos de
Tramite o Concentracién cuya Vigencia Documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
Transferencias ordenadas o Bajas Documentales.

CICLO VITAL DEL DOCUMENTO. A las etapas por las que atraviesan los Documentos de Archivo
desde su produccidn o recepcidn hasta su Baja Documental o transferencia a un Archivo Histérico.

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO. Son aquellos documentos constituidos por ejemplares
de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en las unidades administrativas reside en la
informacién que contienen como apoyo a las funciones asignadas. Estos documentos no se
transfieren al Archivo de Concentracidn ya que carecen de conceptos tales como vigencia o valores
administrativos.

DOCUMENTOS DE COMPROBACION INMEDIATA. Son aquellos documentos creados y recibidos
por las unidades administrativas en el curso de tramites y servicios administrativos o ejecutivos que
comprueban la realizacidn de un acto administrativo inmediato y no son documentos estructurados
con relacion a un asunto, por tanto, su vigencia administrativa es inmediata.

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL. Al Instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y Valoracién Documental de la Serie.
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ODAPAS ATLACOMULCO. Al Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidén de los Servicios
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco.

PLAZO DE CONSERVACION. Al periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y
concentracién, que consiste en la combinacién de las vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad en la normativa aplicable.

SERIE DOCUMENTAL. A la division de una seccién que corresponde al conjunto d documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general, integrados en Expedientes de acuerdo
con un asunto, actividad o tramite especifico.

TRANFERENCIA. Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
Archivo de Tramite a uno de Concentracidn y de Expedientes que deben conservarse de manera
permanente, del Archivo de Concentracién al Archivo Historico.

VALORES PRIMARIOS: A la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas especificas
desde que se producen o se reciben en los archivos de tramite o concentracidn, hasta que cumplen
sus fines. Estos son de caracter administrativo, legal, fiscal y contable.

VALORES SECUNDARIOS: A la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas y que por su importancia histérica, cientifica, social o cultural deben conservarse
permanentemente. Estos son de caracter evidencial, testimonial e informativo.

VIGENCIA DOCUMENTAL: Al periodo durante el cual un Documento de Archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas

aplicables.
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11. Hoja de cierre del CADIDO.

El presente Catalogo de Disposicion Documental fue autorizado por el Grupo Interdisciplinario del
ODAPAS Atlacomulco en su Sesidn Ordinaria de fecha 15 de mayo de 2026, y registrado y validado
por el Consejo Directivo del ODAPAS Atlacomulco, a través de la Novena Sesidn Ordinaria, de fecha
08 de junio de 2026 mediante acuerdo ACUERDO/CD/ODAPAS/084/2026. En el cual se establecen
los valores, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de 85 series documentales
(25 sustantivas y 60 comunes); asi como el listado de los documentos de apoyo informativo y de

comprobacidn administrativa inmediata.

TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO.

M. en H. P. Arturo Correa Gonzalez
Director General del ODAPAS Atlacomulco.

ELABORO

L.A.E.T. Eva Rafael Gémez
Titular de la Unidad
Coordinadora
de Archivos del ODAPAS
Atlacomulco.
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12. Anexos

12.1 Formato de Ficha Técnica con su instructivo de llenado.

OFICIALIA MAYOR | Archivo General del Estado de México

s
&
1. Dartos de o del
1.1 Dependencia uarganisma ausiliae- 12
1.2 Direccitn general: 3
1.11!::::1m|?|5113h¢.:prnducmrx de Juerie 1
¥ 1 ifi de k3 serie | all Cuadro General de Clasificacian Archivistical.
Mivel de descripeian Codigo Nombre
2.1 Fando 5]
2.1.1 Subkonde| (]
2.2 Sesritn 7
2,11 Subsecciin (8]
2.3 Serie 9]
2.31 Subserie {10]
o
3 ¥
3.1 Funcifin que da arigen a b serie documental: (11)
3.2 Fundamenta juridicn o administrative que da sustento a ka serie documental: [12)
Ly Cidign [ [ negamentn | [ oo [ [
Dieescribir:
3.3 Unidad)es] administrativais) relacianadals) con b produceidn, recepeicn, trdmite y conclusicn de los ssuntes 8 los que e refiens | serie
dommental- [13)
3.4 Fechas eatremas de | ssrie donumental: (14)
Al inicial Afio final
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EATADSD B

oo 'rh‘I:KICO OFICIALIA MAYOR | Archivo General del Estado de México

3.5 Descripeitn del contenido de k serie documental: [15)

3.6 Tipos dooumentales gue integran la serie: [16)

NP Descripcidn de la actividad Tipas documentales producidas

3.7 Walares primarias de la weris domumental: [17)

5i Na

Administrativa Justificacion

Legal Justificacion

Fiscala

contabile Justificacion

3.E Valares serundarios de ta serie documental: [18)

i L]

Informative Justificacion

Evidendial Justificacion

Testimanial Justificacion
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Archivo General del Estado de México

Paras de conservacion [afios) Técnica de selecddan
Archive de Archive de R Conencitn ) o
rdrmits PR Tatal Archieg hisborion Baja {ehiminackin]

Completa Mluestra

3.10 Mamibre de la unidad administrativa donde se conssrva la serie documental: [20)

Infermacién de Bbre acoeso

Informacitn canfidencial

3.11 Clasificaciin de la informacion de la serie documental: (21)

Informacitn reservada

| Plazo de reseria

4, Observationes. [22)

Comentarios adidionales:

5, Aprobacion del Grupo Interdisciplinario. (23]

Area o fundan

Nombre y canga Firma

Juridica

Plameacian /o mejora regukstaria

Myrea Coordinadora de Archivos

Tecnokgias de la infarmacian

Transparencis

Orpgant Interna de Control

Unidad administrativa productors de
ks serie decumental

Fecha de elaboracicn: [24)

d

mm
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Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental

Instructivo de llenado

NO, CONCEPTO DESCRIPCION

{1) Heja _ de _ Indicar & numera parcial y tetal de hajas que integran ka Ficha Técnica de Valaracian
da Saria Docurnantal,
Ejemplo:
Heja 1 de 4

1. Datos de idantficacion dal
productor documental.
12) 1.1 Dependenciau organisme | Asentar ol nombre da la dependancia w organismo auxiliar al que sa encuentre adscrita
auiliar: launidad administrativa produclora de lasearie docurmantal,

Ejemplo;
Secretarfa de Finanzas,
Servicios Educativos Inlegrados al Estado de México.

13) 1.2 Direccian ganeral: Ragistrar e nombre de dreccian genaral ala cual se encuantra adscrita la widad
adminisirativa productorasds la sere documental.
Ejemplo:
Direccién General del Sistema Estatal de Informatica,
Direccién General de Recaudacidn.

4) 1.3 Unidad adminstrativa Anatar &l nombra de ka unidad administrathvague produjo |a sene docemeantal,

producton de la sede
documantal,

Ejemplo:
Departamentos de Manuales de Crganizacien “I" y "I,
Departamentos de Manuales de Procedimientos Administrativos “1" y “I",

(5}

]

2. Datos da idantificacion dela

sarie documental (conforme

al Cuadro General da

Clasificacion Archivistica).
2.1 Fondd documarntal

211 Sublondo documerntal:

2.2 Secgidn:

221 Subseccion:

Escribit la clave ynombre correspondiantes al londe documantal de conformidad con el
Cuadro Genaral da Clasificacion Archivistica da ladependancia u onganisme auxiliar,
Ejemplo:

SF Secretarfa de Finanzas,

Asentar la clave y nombre comespondientss al subfondo (an caso de existin), de
conformidad con & Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la depandencia u
organismoauxilar,

Ejemplo:

SUBA Subsecretaria de Administracidn,

Indicar la clave y nombre comespondiantes a la seccion de conformidad con el Cuadro
Ganaral de Clasificacion Archivistica de la dependancia uorganismao aussar,

Ejemplo:

535 Desarrollo Institucional.

Asantar la clave y nombre cormespondientss a la subseccion (en caso de existin), da
confarmidad con e Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependancia u
arganisma awdkar,
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Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental

NO, CONCEPTO DESCRIPCION

@ |23 Serie: Asentar la clave y nombre coraspondientas a la serie decurnental de conformidad con

&l Cuadro General de Clasiicacion Archivistica de la dapandencia u crganisme auxdliar.

Ejemplo;

§35.1 Manuales administratives

10 233 Subserie: Anatar la clave y nombre comespendientes a la subsere jen caso de exislin), de

conformidad con el Cuadro General de Clasificacian Archivistica de la dependancia u

OrgAaniSmo auxisar,

Ejemplo:

Subserie: 535,1,1 Organizacion.

Subserie: 5358,1.2 Procedimientos administrativos.

3. Descripciiny confexto,

(11} |31 Funcidn que da origen a la | Daescribir la funcion de la cual se deriva la seds documental con base en al marco
sarie documerntat rarmativogue regulaa la dependsncia u arganismo auxiiar,

Ejemplo:
Manual Genersl de Organizacidn de la Secretaria de Finanzas.
20706006020200L Subdireccidn de Manuales de Organizacitn.
“Elaborar y actualizar la Guia Téenica y witorlales para la Elaboracidn de Manuales
de Organizacién, asi como las Guias Técnicas para ofros manuales
administratives que regulen |a organizacién y funcienamiente de las
dependencias, drganos administratives desconcentrades Y organismeos
auxiliares, a fin de que se encuentren vigentes e incluyan nuevas tendencias
administrativas”.

112)  [3.2 Fundamento juridico o Indicar con una=x”, s elfundamento jeridico o adminstrativogue uaongm a kB Tuncian
administrative que da. de la qua se genera la sene documental cormasponde a wna Lay, Codigo, R
sustantoa la seria Manual u olro, y especificar 2l nombre del instrumento juridico o administrativo, al
documantal: articulo, fraceidn, inciso, ate., asicome la descripeion dal contenido de éste.

Ejemplo:

Lay X Codigo Raglamanto ¥ | Otra

Ley Orgdnica de la Administracién Publica {articule 24 fraceidn XLV}

Articulo 24~ A la Secrataria de Finanzas, correspande el despacho de los siguientes

asunbos:

XLVIN. Elaborar e implementar programas  de  mejoramisnte  administralive en
coordinacian con las damas dependancias del Ejpculivo, que permita revisar
parmanantemanta ks sistamas, malodas y procedimiantas de frabajo que sa
requisran para adecuar la omanizacion administrativa a los programas da
Gabiame.,

Reglamento Interlor de la Secretarfa de Finanzas,

Articuls 33, Corrasponda a la Dirsceion Ganaral de Innovacion

|. Elabarar proponar Subsecratario da Adminisiracion ks linsamisnios, las nomas

y les mecanismos para farmular, ejecutar y evaluar los programas, y las accionss y
rrl&|0l|-.'ih pfd.t.t':.dn: administrativas an materia e modamizacion, |r|rlmur.,u||
simplificacion, rengeniaria y calidad en la administracion piblica estatal

13y |3.3 Unidad(es) Registrar en orden jerarquice & nombre de las wnidades administrativas de la
administrativais) dapendencia u organismo auxiiar relacionadas con la produccion, recepeidn, tramite y
relacionadals) con la conclusion de los asunlos  <ontenides en los expedientes que integran la sarie
produceian, recepcion, documental.

Tramite y conclusion de los Ejemplo:
m:;gﬁ“jua 8 Direcclén de Organizacion y Desarrollo Institucional,
documental: Subdireccion de Manuales de Organizaciéon,

Departamento de Manuales de Organizacién | y I,

Subdireccidn de Manuales de Procedimientos Administratives.

Departamento de Manuales de Procedimientos Administratives |y Il
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Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental

MO,

CONCEPTO

DESCRIPCION

(14

3.4 Fachas extramas de la
sarie documantat

3.5 Descripcion del corbenida
e [a saria documental:

3.6 Tipos docurnentales que
imlegran la sada:

3.7 Valores primanos da la
sarie docurnantal:

Anatar el pericde que comprandan los expedientes que confoman la sede decumental.
Ejemplo:

Anoinicial
207

Ao final
2023

Hagistrar de manera concrata los asunlos confenidos en los empadmtae que intagm
la sarie documantal.

Ejemplo;

La sarie conting documentss concarniantas a ka revision, dclaminacion lachica y
validacion de manuales generales de organizacion y de manuales gensrales de
procedmisntos, asi cormo de la asasona tbonica alongada para la alaboracion da dichos
manuales

En|i31a.|')' describir las acividades inharantes a la sare documantal, asi como sefalar
los lipos da docurnantas que se producen como resultade de las actividades realizadas,
Ejemplo;

NP Descripeian de la actividad Tipas documentales producidos

1 lechir las sobciludes de mvision y | - Ofics de soboud de revigidn v
diclaminaciin técnica da los proyecios diclarminacién técnica del :
e Manuabes General de Organizacidan nanual general de organzacién o da
% de Precadimianios procedimsanios

2 Anahzar amibr comamancs  al = Ohicio de remisidn del proyecio da
proyecic  oe manial  generml  de Manisal Generd ganizacion o da

arjanizacion o de procedimienios. ‘rocedimientos, ool

ODEENACinnes.

royecte de Manual General de
'Jr\gpmcﬂcon o g8 Procedimientos {an
sopone fisheo y elecirdnicd), revssdo.

= Check lis1 de los criteros de aceplacian
de manual genefal de onganizaciin o
wle procedin 5.

comentanos u

Indicar con una “x" al tipe de valor primana que contienan los expadientss qua integran

la serie documental, considerand lo siguiants:

Valor administrativo:

= Es &l que tenen los expediantes an relacion con su origen y con la gastion de los
asuntos de la depandencia u organismo auxiliar, que sitven como soporte de sus
actividades y proceses vinculados a sus funciones y atAbucionss administrativas, por
I que exprasan su ulilidad referencial en la planeacidn y tema de decisiones.

Valor legal:

= Es o que benen los expadientes que acreditan derechos v obligaciones de la
dapendencia u arganismao ausiliar o da cualguier parsona fisica o juridicacolectiva
con la que se entable alguna relacidn juridica, de modo que puadan tener efectos
conmutatives, declarativos, constilutives, ejecutivas o probatorios.

Valor fiscal y/o contabile:

v Es el que fienen los expedientss por su calidad comprobatoria o justificativa dal
arigen, uso ¥ desting de las recursos financieros o bien, que dan saporte a los
trémites fiscalas o registros contables de la dependancia u organismao ausiliar,

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
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INO.

CONCEPTO

DESCRIPCION

(18)

3.8 Valoras secundanios da la
sena documental:

Ejemplo:

uw

Mo

Los axpadientes contianen
documentos qua
soports da las
DrOCES0s vingul

Adminigrativo X Justificacian funciones da la Secretara da
Finanzas, por o que exprasan
5u ulilidad referencial sn la
planeacian y toma da
decisionas,

Les epadientes no conlienan
menlos qua acredilen
s y obligacionas da la

Secralaria da Finanzas o da
cualquiar parsana lisica o

Legal X Justificacian juridice colectiva con la que se
entable alguna ralacian juridica,
de 'rlu-'.io que TD .:uuds"- tanar

o axpadientas no conlienan
wnenios cormprobalorios o
que justifquan &l o =‘|I=III usoy
Justificacian desting da recursos inanciens,
© bign qua dan s0p |
Irérnites fscales o ragistros
conlables,

Fiscal wo X
conlabla

Sanalar con una “x” &l lipo da valor secundano gue conienan los axpadiantas que

integran la sarie documental, considerando lo siguiante:

Valor informative:

« Es el que tienen ks expedientas genarados por la dependencia u organismo auxiliar,
Gua aportan datas dnices y sustanciales como fusntas primarias para la investigacion
 gue revelan hechos sociales relevantes relacionados con la actividad institucicnal

Valor evidencial:

* Es el gue tienen los expedientes que constituyen una prueba irefulable de los
derechas y abligaciones imprascriptibles de las personas fisicas o juridico colectivas
qua hayan tenido relacion con la dependencia u arganismeo auiliar,

Valor testimonial:

* Es el gua poseen los expedientes que reflejan los origenaes y desarrolio de la
depandencia wu organisma auxiliar, sus  lacultades, funciones, estructura

organizacional, narmas y procadimientss, asi como s avalucian y cambios mas
Trascendantss.
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(19)

3.9 Vigencia docurnental de
la sarie:

310 Mombre de la unidad
administrativa donde se
congsara la serig
dacumental:

3.11 Clasificacitn da la
inlermacion de la serie
documental:

Ejemplo:

Si Mo
Los expedianies no contiensn
docurnantos que aporen datos
dnicas y sustanciakss coma
enkes primanias para la
Ilg:mn qua r—"\-‘ﬂ&l‘lllElElth

Informativo X Justificacidn

vidad mstilucional.

con la :

Los expediantas no confiansn
documantos gue conslituyan una
bzl s denedlaa

Evickanpi ey
Evidencial X Justificacidn [ par\suﬂas i
coleclivas qus hayan

ralacion con la Sacrataria de
Finanzas.

Los expediantas contiansn
docwmentos que raflejan los
origanes y desarrolo da la
Sacratana de Finanzas, 5us
atribuciones, funciones,
estructura organizacional, normas
y procedimisntos, su evolusion y
cambios mds frascandenies,

Testmonial X Justificacidn

Indicar &l pariodo gue sar conservada la sane documental an ol archive de trémite y de

concantraciin de la dependencia u organisma auxiliar, conforme a bo estipuladn en la
vl juridica y admir , asi como al fotal de afios an su conjunlo

Asimismeo safialar con una %", en ka casilla correspondients, si la serie documantal se

consarvard en el archivo histdrice de la dependencia u organismo auwdliar de manara

complata o una muestra de alla,  por el contrand, 5i se procadend a su baja

Ejemplo:

Archive de Archive de Tatal Archive Consardacion
ramile concentraciin histdnco Comgleta  Muesira

2 L] ] X X

Baja (aliminaciing

Sedfialar el nombra de la unidad administrativa de la dependancia u organismo awdkiar
en |a que sa encuenira resguardada la serie documental incluyande el da la direccidn
genaral a la gue se ancuentra adscrita.

Ejemplo:

Departamento de Manuales de Procedimientos Administratives |y I, Direccidn
General de Innovacién.

Margar con una k" si la infermaciin de los axpediantes qua integran la sarie documantal
&5 da libre acceso o si dsta s encusntra clasificada, conforme & la nomativa an materia
da transparancia, acceso a la informacidn y proteccian de datos parsonales, por la
instancia facultada para ello en la dependencia U organisme auxiliar, Asimisme sefalar,
en 51U caso, of plazo de resenva para poder taner acceso a la informacion.

Ejemplo:
X | Informacian de libre acceso
Infarmacion confidencial
Infarmacion reservada Plazo de resena
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Ficha Técnica de Valoracion de Serie Documental

INO. CONCEPTO DESCRIPCION
122] 4. Obsarcacionas,

Esecribir logs comantancs adicionales qua sa aestimean partinantas, para fundamantar la

decision sobra la detarminacion de la consarvacion o baja de la serie documental.

(23] |5 Aprobacitn del Grupo Indicar &l nombre y cargo de las parsonas integrantes del Grupo Interdiscipinario de la
Intardisciplinania: depandancia u organismo auxliar, asi como de la persona Bular de la unidad

administrativa genaradora de la sede documental, quisnes deberdn aprobar y firmar
cada una de las Fichas Técnicas de Valoracion de Sarie Documental,

Ejemplo:

Area o funcidn Norribra y cargo Firma

Juridhca

Planeacion y'o meajora
regulatoria

Area Coordinadora de Archiveos
Tacnologias da la informacion
Transparancia

Organo Interma da Control
Uniclad administrativa
productona de la seria
aocumantal

24) Facha de alaboracion: Registrar ol dia, mes y afo an que e alabora |a Ficha Tecnica de Valoracidn de Serie
Decurnantal.

Ejemplo:

10/ o7/ 2023
dd mem aana

ARCHIVOGEMERAL D ESTADD DE MEXICO
AGEM-FO=01-2023
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12.2 Acta de Sesion del Grupo Interdisciplinario del ODAPAS Atlacomulco.
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TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

En el Municipio de Atlacomulco, Estado de México, siendo las quince horas diez
minutos del dia quince del mes de mayo del afio dos mil veinteseis, reunidos en la

juntas de las instalaciones del Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacion
Servicios de Agua Potable, Alcantariliado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco)
ODAPAS Atlacomulco, sito en calle Alfonso Alcintara Medrano, sin nimero, colonia
Fuentes, codigo postal 50455 Atlacomulco, México; los servidores plblicos: Ing.
Maximiliano Plata Monroy suplente del M. en H.P. Arturo Correa Gonzélez, Director
General del ODAPAS Atlacomuico y Vocal del GI; Lic. Eva Rafael Gémez, Titular de la

Unidad Coordinadora de Archivos y Presidenta del GI, Lic. Guillermo Rivero Salazar,
Titular de la Unidad Juridica y Secretario Técnico de GI, Lic. Yesenia Gonzalez Santos,

Titular de la Unidad de Informacidn, Planeacidn, Programacién y Evaluacion y Vocal del GI,
Lic. Leily Arely Chavez Ruiz, Titular de la Unidad de Transparencia, Informética y
Comunicacién y Vocal del GI, Ing. Andrea Mares Ortega, Titular del Organo Interno de
Control y Vocal del GI y Ing. Javier Montes Reyna, representante de los Responsables de
Archivo de Tramite de las unidades administrativas productoras de la documentacion y
Vocal del GI. A efecto de llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del ODAPAS Atlacomulco 2026. Conforme a lo establecido en los
articulos 11, fraccién V; 50 y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de Documen
Estado de México y Municipios., publicada en "Periddico Oficial” el Gaceta de Goblerno el
26 de noviembre de 2020, se dio inicio Ia sesién bajo el siguiente orden del dia:

Orden del dia

I. Bienvenida.

11, Lista de asistencia y declaracidn de quérum.

Ill.  Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Presentacién final de las Fichas Técnicas de Valoracidn de Series Documentales del
Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, Estado de México,

V. Presentacién y/o en su caso, aprobacion del Catadlogo de Disposicion Documental del
Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, Estado de México. /

YY)

VI. Asuntos generales.
VII.  Clausura de Sesion.

1 agua os Vlda( Uy f)h
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonso Al Antara Modrars 5/N
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12.3 Acta del Consejo Directivo de Validacion del CADIDO.

T ~, ODAPAS

T ATLACONELCT TaE-IREF

ACTA DE LA NOVENA SESION ORDIMARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO ¥ SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO, MEXICO.

En la Ciudad de Atlacemulco, Estado de México, siendo las diez horas con doce minutos dal dia oche |
da junio dal dos mil veintiséis, con fundamento en lo dispussto por los articulos 1, 3 fraceidn VI, 33, 38 |
fraccion |, 37 y 38 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios y 1, 2, 4, G fraccidn |, 7, &, | ‘
&y 10 del Reglamento del Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillade y Saneamiento dal Municipio de Atlacomulco (ODAPASA) Vigente, se
encueniran reunidos en las oficings de la Direccion General del Organismo Plblico Descentralizade para
la Prestacidn de los Servicios de Agua Petable, Alcantarillade y Saneamietto del Municipio ds
Aflacomulos, con domicilio en Calle Alfonso Alcantara Medrans, Sin Mimero, Colonia las Fuentes,
Cédigo Postal 50455, Atlacomulco, Estado de México, a la gue fusron oportunaments convocedos, los
CC. Lic. Nicotas Martinez Romero, Presidents Munlcipal Constitucional de Atlecomuico y Presidents del
Consejo Directivo; M. en H.P. Arturo Correa Gonzdlez, Direclor General del Organismo Plblico
Descentralizado para la Prestacian de los Servicies de Agua Petable, Alcantarillade y Saneamiento del
Municiple de Atlacomulco y Secretario Técnico def Consejo Directivo; M. en A. Eblem Israde Rojas,
Tercer Regidor y Consejere Representante del Municipio de Aflacomulco, Ing. Elvia Mateo Martinez,
Consejero Titular de la Comisién del Agua del Estado de México, M, en D. Hortensia Marisol Castro
Diaz, Sindice Municipal del Municipio da Aiflacomulco y Comisario Titular del Consejo, C. Ramdn
Posadas Martinez, Vocal del Consejo y Representante del Sector Vecinal, C. Jesus Eric Plata Colin,
Viocal del Consejo v Representanta del Sector Industrial, Lic. Javier Plata Monroy Vocal del Consejo v
Represantante del Sector Comercial v el Ing. Lucie Luna Cérdenas suplente del Cansejera Tiular de la
Comisian Técnica del Agua del Estado de Méxice; por ko que existe Quérum Legal para desahogar los

\H
III.;1'|
puntos previstos del orden del dia de ks Novena Sesién Ordinaria del Congeje Directive del Organisma |§
|

\'.

Publico Descentraizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado v
Saneamiznto del Municipio de Atlacomulco.

Acto segulde &l Presidente dal Consejo Direclivo, previo pase de lista y verificacian del guorum legal
requerido para la celebracion de |a presente sesion, procedid a dar inicio a la Movena Sesién Crdinaria
del Consejo Directivo al tenor del orden dal dia.

En uso de la palabra al M. an H.F. Arturo Correa Gonzslaz, Director General del Organisma y Secretario
Técnice del Congelo Directive, da a conoosr la propuesta del orden del dia.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS EER"I.I"IEIOE DE |
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO ¥ SANEAMIENTO

DEL MUMICIPIO DE ATLACOMULCO
1. Lista de asistencia y declaracion de Quirum Legal,
2. Lectura, discusidn v en sU caso aprobacidn del orden dal dia.

ORDEN DEL DiA DE LA NOVENA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL /i

ORGAMISMD PUBLICO DESCENTRALIZADG Alfenso ra Medrang 5/M. ‘
PARA LA PRESTACIIM DE LOS SERVICIDS DE L Col. Lo 'rtE‘= CF, 50485,
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SAMEAMIENTE BEL MUMIEIRIG DE ATLACOWULCO Tel, 792 122 2614
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3. Lectura y aprobaciin del acta de l; sesion anterior.
citade el Drgana. \
N ﬁ%ﬂlﬁ.ﬁfﬂﬁiﬁy & 5U w;g aprobacian para autorizar al Director de P-.dminislrauiu_bn ¥
Finanzas en &l ejercicio de sus funciones, cancsle, reduzea, increments o modifiqus las partides
prasupuestales que integran el paguate presupusstal definitive de la Ley de Ingresos y Egresos
del Ejercicio Fiscal 2026 asi come las modificacionas al tabulador de sueldos, programa anual
de adouisiciones y &l programa anual de obra

4.2, Andlisis, discusién y en su caso aprobaciin del Catdlogo de Disposicidn i)qnun_'neftal. el cual ;
determina los valores documentales, vigencias, plazes de conservacion y disposicidn final de los
expedientes baje resguardo del ODAPAS Atlacomulco.

4.3, Andlisis, discusian y en su caso aprobacién de la designacién de la Ing. Claudia Pérez Fifia
come suplents de la Consejern Titular de la Comision de Agua del Estade de Mexico.

8. Asuntos Generales. _
5.1. En &l sjerclcic de sus funciones el Dirsctor General sxpone ante &l Conssjo Directivo, la
situzcion juridiea de un tramo de la vialidad a San José Toxi, en la cual actuaimante existe
infrasstructura de drenaje sanitario y agua potable gue administra este Organismo, ¥ dicho tramo
die la vialidad no sa encuentra legaimente reconocida yio autorizada come via plblics municipal,
afravesando una propiedad privada, este con la finalidad de poder regularzar dicha
Infraestrucisra,

/""/7 e
gr e

&, Clausura de la Sesidn, o _
El Presidants del Consejo expresd a los Congsjeros que, de existir comentarios retativos al orden del

dia, solicitaran el uso de la palabra; y da no existir comentarie alguno, manifestaran su aprobacion en la
manera acostumbrada,

Y
-

Por lo que no existia ninguna objeciin o comentario y se solicitd manifestardn su voto de la manera
acostumbrada levantando la mana.

En razén de o anferior, el punto en andlisis se aprobd por unanimidad de vetos, emitiendose el sigulente: §

e,

e i B B B AT e o o
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