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1. PRESENTACION.

Con el fin de dar cabal cumplimiento a lo establecido en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28
fraccion Il de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, la Unidad Coordinadora de Archivos del Organismo Publico Descentralizado para
la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco emite el presente Informe Anual de Cumplimiento.

En este contexto el presente informe sefiala el cumplimiento de las actividades establecidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, siendo el resultado del trabajo
conjunto de esta Unidad Coordinadora y los responsables de Archivo de trdmite, de las
unidades productoras de la informacién, del Grupo Interdisciplinario y del Sistema
Institucional de Archivos, cuyo objetivo principal es el mejoramiento, modernizacién y
automatizacion de los procesos archivisticos y la gestion de los documentos generados, a
través de la implementacién de herramientas y estrategias encaminadas a mejorar el proceso
de organizacion y conservacién documental dentro del ODAPAS Atlacomulco, conforme lo
previsto en la normatividad en materia archivistica vigente.

iEl agua es vida,cuidala!

ORGANISMO PUBLIC_O DESCENTRALIZADO Alfonso Alcantara Medrano S/N
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 5Q4_55.
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, Meéxico
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2. MARCO NORMATIVO.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 5-11-1917 y sus
reformas)

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. (P.O. EdoMex. 17-II-
1917) Reformas y adiciones.

= Ley General de Archivos. (D.O.F. 15-VI-2018) (Reformas y adiciones.

® Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
(P.O. EdoMex. 26-11-2020)

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (D.O.F. 20-111-2025).

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios. (P.O. EdoMex. 04-V-2016)

= Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
(P.O.F. 20-111-2025).

* Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. (P.O. EdoMex 11-IX-
2023).

* ey Organica Municipal del Estado de México. (P.O. EdoMex 29-1V-2025).

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. (P.O.
EdoMex 30-V-2017).

* Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. (P.O. EdoMex 06-1-2016).

= Codigo Administrativo del Estado de México. (P.O. EdoMex 13-X11-2001).

= Reglamento interno del ODAPAS Atlacomulco. (Edicién 2025).

= Manual de Organizacién del ODAPAS Atlacomulco. (Edicién 2023).

= Manual de procedimientos del ODAPASA. (Edicién 2023).

iEl agua es vida,cuidalal
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3. INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS DEL PADA 2025.

A continuacién se describen cada una de las actividades realizadas dentro del ODAPAS
Atlacomulco y plasmadas dentro del PADA 2025 para el cumplimiento de los objetivos
establecidos.

OBJETIVO 1: Sensibilizar a los servidores publicos del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco, en relacién a la importancia de la conservacién de los archivos, asi como de la
responsabilidad que representan a fin de cumplir las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos.

ENTREGABLES

ACTIVIDAD/ RESULTADO

EVIDENCIA Y/O COMENTARIOS

1.1.Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2025
publicado.

1.1.1 Elaborary aprobar el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
2025. CONCLUIDO

http://odapasa.gob.mx/images/odapas
a/archivo/2025/2 instrumentos/1 pad
a/1 pada2025.pdf

1.2.Informe Anual de
Cumplimiento

1.2.1 Elaborar y aprobar el informe
anual de Cumplimiento del PADA

http://odapasa.gob.mx/images/odapas

a/archivo/2025/2 instrumentos/1 pad

del Programa | 2024, a/2_infcumppada2024.pdf
Anual de | 1.2.2 Publicar el Programa Anual de

Desarrollo Desarrollo Archivistico 2025.

Archivistico 2025. | CONCLUIDO

1.3.Directorio de | 1.3.1 Actualizar y publicar el
integrantes  del | Directorio de Integrantes del
Sistema Sistema Institucional de Archivos.
Institucional de | CONCLUIDO
Archivos,
publicado.

Se realizd la actualizacidn mediante el
OFICIO ODAPAS/UCA/011/2025 del
21/01/2025

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLARO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
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1.4.Archivos
tramite
organizados.

de

1.4.1 Realizar visitas de supervision
y control a los archivos de tramite
del ODAPAS. PERMANENTE

Se trabaja en coordinacion con los
responsables de archivo de tramite de
todas las unidades productoras de
informacién, se brinda capacitaciones y

1.5.Archivo
concentracion
funcionando.

de

1.5.1 Recibir expedientes de
Tramite concluido en el archivo de
concentracion. CONCLUIDO

asesoramlentos

1.6.Lineamientos

1.6.1 Elaborar y aprobar los

OFSCENTRALIZADO PARA LA
PRESENTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO ¥

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
AMMI.CO (ODAF“) g

UNTAMIENIC PARA LA TRANFERENCIA DE
m.mu".wn|umum

or 1
TAGO PARA umsuaen DELOS !
m:‘u AGUA POTANLE, ALCANTARILADOY I

QOAPAS AHACOMULEE). Al |

y Municipio".

estado de México

internos para la | Lineamientos internos para la
consulta del | Consulta del Archivo de
archivo de | Concentracion del ODAPAS.
concentracion CONCLUIDO
del ODAPAS.

1.7.Lineamientos 1.7.1 Elaborary aprobar los
internos para la | Lineamientos internos para la
transferencia transferencia primaria al archivo de
primaria al | concentracion del ODAPAS.
archivo de | CONCLUIDO
concentracion
del ODAPAS.

1.8.Sistema 1.8.1 Registrar la informacién del
Institucional del | Sistema Institucional de Archivos del
Archivos del | ODAPAS en el "Registro de Archivos
ODAPAS del Estado de México y Municipios".
registrado en el | CONCLUIDO
Registro de
Archivos del

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
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OBJETIVO 2: Implementar acciones con el Gl para identificar los espacios destinados para los archivos
de tramite y de concentracién y definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo, a
fin de lograr buenas précticas de manejo de archivos y con el propdsito de garantizar la integridad del
patrimonio documental, y la salvaguarda de la cultura institucional.

2.1. Creacién e
instalacién del Grupo
interdisciplinario del
ODAPAS.

2.1.1 Propiciar el funcionamiento y
trabajo en conjunto con del Grupo
Interdisciplinario  del ~ ODAPAS.
CONCLUIDO

2.2 Fichas Técnicas
de Valoraciéon de
Serie Documental.

2.2.1 Elaborar y validar las Fichas
Técnicas de Valoracion de Series
Documentales. CONCLUIDO

Se oncluyé con la elaboracién de las
85 FTVD que integran el CGCA del
ODAPAS Atlacomulco.

Archivos.

OBJETIVO 3. Atender el asesoramiento de las y los servidores publicos encargados de la gestion
documental y administracion de archivos y que contribuyen al funcionamiento integro del Sistema

Institucional Archivistico (SIA).
OBIJETIVO 4. Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema Interinstitucional de

3.4 Programa Anual

de Capacitacion
Archivistica
actualizado y
publicado

3.4.1 Elaborar vy difundir el
"Programa Anual de Capacitacion
Archivistica 2025". CONCLUIDO
3.4.2 Supervisar y controlar la
participacion de las personas
servidoras publicas con funciones
archivisticas en los eventos del
"Programa Anual de Capacitacion
Archivistica". CONCLUIDO

http://odapasa.gob.mx/images/odapas
a/archivo/2025/2 instrumentos/1 pad
a3 proganual2025.pdf

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

iEl agua es vida,cuidala!
Alfonso Alcantara Medrano S/N.
Col. Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, Meéxico

Tel. 712 122 3914
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OBJETIVO 5: Identificar y actualizar los instrumentos de control archivistico. Obtener y mantener los
archivos de tramite y de concentracion debidamente organizados y sistematizados, para garantizar asf
la transparencia y la rendicién de cuentas.

5.1. Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica del
ODAPAS publicado.

5.1.1 Actualizar vy vigilar la correcta
aplicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
ODAPAS. CONCLUIDO

del

5.2. Guia Simple de
Archivos del ODAPAS

5.2.1 Elaborar, aprobar y publicar la
guia simple de Archivos del ODAPAS

http //odapasa gob mx/umages/odapas
a/archivo/2025/2 instrumentos/3 gsa/

actualizada y | 2025. CONCLUIDO 2025/1 gsa25.pdf

publicada.

5.3. Creacién del | 5.3.1 Elaborar, aprobar y publicar el

Catélogo de | Catdlogo de Disposicién Documental

Disposicion del ODAPAS. EN PROCESO

Documental del

ODAPAS.
Se integro el CADIDO, mismo que se
encuentra en su etapa de aprobacion.

5.4. Inventarios | 5.4.1  Actualizar el Inventario | Luego de la recepcién de las

Documentales
actualizados.

General de Archivos.
CONCLUIDO

Trasferencias primarias se logrd la
actualizacion de los inventarios
documentales.

OBJETIVO 6.

|dentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente

organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicién
Documental y la Gufa de Archivo Documental, lo que permitird integrar el Inventario General por

Expedientes.

6.1. Ordenar de
manera cronoldgica
con una vision
metddica y armdnica
en sus respectivos
entrepafios, mdédulos
y baterias las cajas y
expediente del

6.1.1 Ordenar, de manera
cronoldégica las cajas con
expedientes del Archivo de
Concentracién del ODAPAS.

CONCLUIDO

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

iEl agua es vida,culdala!
Alfonso Alcantara Medrano S/N.
Col. Las Fuentes. CP. 50455,
Atlacomulco, México.

Tel. 712 122 3914
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Archivo de
Concentracion.

archivos.

OBIJETIVO 7. Contar con los espacios fisicos adecuados para el resguardo y conservacion de los

OBJETIVO 8. Liberar espacio en archivo mediante la elaboracion de bajas documentales de expedientes
que concluyeron sus plazos de conservacion y que carecen de valores secundarios.

Proceso de baja | PROCESO.
documental.

7.8. Investigacion de | 7.8.1 Investigacion de Proyecto para | Se tiene el acercamiento con el
Proyecto para el | el Proceso de baja documental. EN | AGEMEX vy se cuenta con los

lineamientos para el proceso de baja
documental, sin embargo se estd a
espera de la aprobacion final de
CADIDO para continuar con el proceso.

Electréonico (SGDAE)

OBJETIVO 9. Investigacion e implementacién del Sistema de Gestién de Documentos de Archivo

de Documentos de
Archivo Electrdnico
(SGDAE)

9.1 Investigacion de | 9.1.1 Realizar la Investigacién de | Se tuvo el acercamiento con el AGN

Proyecto para el | Proyecto para el Desarrollo de
desarrollo del | Gestion de Documentos de Archivo | Automatizado de Gestién y Archivo, sin

Sistema de Gestion | Electrénico (SGDAE). EN PROCESO. | embargo no se ajustaba a las

para adquirir la licencia del Sistema

necesidades del Organismo por lo que
se buscan nuevas alternativas.

4. APROBACION.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, el Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es elaborado y presentado por la Titular de la Unidad
Coordinadora de Archivos y revisado y aprobado por el Titular del Sujeto Obligado del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, México.

Atlacomulco, México a 16 de enero de 2025
g

"ﬁf"ﬁH.RJ‘{‘TArturcl Correa Gonzalez

% Director Geneiﬁél del ODAPAS
" “~Atlacamulco
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de A bc/:__:v"és’ del ODAPAS Atlacomulco
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Atlacomulco, México

Tel. 712 122 3914

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO



