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PROGRAMA ANUAI DE

CAPACITACION

ARCHIVISTICA 2005

PRESENTACION:

El adecuado tratamiento de archivos y la gestién documental en la administraciéon publica, son
pilares fundamentales para la eficacia de las leyes de transparencia y acceso a la informacion
publica, ya que garantizan la veracidad, fiabilidad, calidad y accesibilidad a los documentos, que
dan fe de las actividades realizadas por el gobierno y que constituyen la memoria histdrica
colectiva.

En esta visién el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidon de los Servicio de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, ODAPAS a través del Unidad
Coordinadora de Archivos, presenta el Programa Anual de Capacitacidn Archivistica (PACA) 2025 lo
anterior para dar cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivos, Capitulo VI,
Articulo 28, Fraccién VI, el cual a la letra dice:

“Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

VII. Elaborar programas de capacitacidn en gestidn documental y administracién de archivos;”

OBJETIVO:

El Programa Anual de Capacitacion Archivistica (PACA) busca apoyar a las Unidades
Administrativas del ODAPAS en los trabajos archivisticos, sirviendo como un mecanismo para la
orientacién de acciones que permitan obtener los conocimientos en materia de archivo a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario y a los Responsables del Archivo de Tramite de las dreas
administrativas del organismo, asi como a los auxiliares y demas servidores publicos involucrados
en gestion y administracién de archivos.

iEl agua es vida cuidala!

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonso Alcantara Medrano S/N.
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 50455,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, México.

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914
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N.P. CALENDARIO DE CAPACITACIONES 2025
CAPACITACION FECHA Y HORARIO
1 Produccion e integracion de los documentos de archivo 11 de abril
4:00 pm
2 Importancia y gestidon correcta de los instrumentos de control y 25 de abril
consulta archivisticos (El Cuadro general de clasificacion 4:00 pm
archivistica.
3 Requisitado y llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién de 23 de mayo
Serie Documental. 4:00 pm
4 Proceso de Transferencia primaria de los Documentos. 18 de junio
4:00 pm
Contacto.

Email: archivo.odapasa25@outlook.com

Teléfono: 712 122 39 14 ext. 2700

iEl agua es vida cuidala!

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonso Alcantara Medrano S/N.
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Col. Las Fuentes. CP. 50455,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, México.

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914
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