
“2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”

PRESENTACIÓN:

El adecuado tratamiento de archivos y la gestión documental en la administración pública, son
pilares fundamentales para la eficacia de las leyes de transparencia y acceso a la información
pública, ya que garantizan la veracidad, fiabilidad, calidad y accesibilidad a los documentos, que
dan fe de las actividades realizadas por el gobierno y que constituyen la memoria histórica
colectiva.

En esta visión el Organismo Público Descentralizado para la Prestación de los Servicio de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, ODAPAS a través del Unidad
Coordinadora de Archivos, presenta el Programa Anual de Capacitación Archivística (PACA) 2025 lo
anterior para dar cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Archivos, Capítulo VI,
Articulo 28, Fracción VII, el cual a la letra dice:

“Artículo 28. El área coordinadora de archivos tendrá las siguientes funciones:

VII. Elaborar programas de capacitación en gestión documental y administración de archivos;”

OBJETIVO:

El Programa Anual de Capacitación Archivística (PACA) busca apoyar a las Unidades
Administrativas del ODAPAS en los trabajos archivísticos, sirviendo como un mecanismo para la
orientación de acciones que permitan obtener los conocimientos en materia de archivo a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario y a los Responsables del Archivo de Trámite de las áreas
administrativas del organismo, así como a los auxiliares y demás servidores públicos involucrados
en gestión y administración de archivos.
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Contacto.

Email: archivo.odapasa25@outlook.com

Teléfono: 712 122 39 14 ext. 2700

N.P. CALENDARIO DE CAPACITACIONES 2025

CAPACITACIÓN FECHA Y HORARIO

1 Producción e integración de los documentos de archivo 11 de abril
4:00 pm

2 Importancia y gestión correcta de los instrumentos de control y
consulta archivísticos (El Cuadro general de clasificación
archivística.

25 de abril
4:00 pm

3 Requisitado y llenado de las Fichas Técnicas de Valoración de
Serie Documental.

23 de mayo
4:00 pm

4 Proceso de Transferencia primaria de los Documentos. 18 de junio
4:00 pm

https://agemex.edomex.gob.mx/Profesionalizacion/ConferenciaWebinar/1
https://agemex.edomex.gob.mx/Profesionalizacion/ConferenciaWebinar/5
https://agemex.edomex.gob.mx/Profesionalizacion/ConferenciaWebinar/5

