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ACTA DE INTEGRACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO

Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

En Atlacomulco, Estado de México, siendo las once horas con doce minutos del dia
cuatro del mes de febrero de 2025, estando reunidos en la sala de juntas del
O.D.A.P.A.S.A,, sitio en Calle Alfonso Alcantara Medrano, sin nimero, colonia Las
Fuentes, cédigo postal 50455, Atlacomulco, México. C.P. Arturo Correa Gonzalez,
Director General del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco, la L. A.E.T. Eva Rafael Gomez, Titular de la Unidad Coordinadora de
Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién, asi como las y los servidores
publicos Responsables de las Areas de Correspondencia y de los Archivos de
Tramite de las Unidades Administrativas productoras de la documentacién, para
llevar a cabo la integracién y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco y dar
cumplimiento a lo consignado en el la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, Titulo Segundo "De la Gestién
Documental y Administracion de Archivos", Capitulo Il "De las Obligaciones”,
articulo 11, fraccion ll y en el articulo transitorio Octavo, publicada en el Diario Oficial
“Gaceta de Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesion bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA

I.  Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

Il.  Lecturay aprobacién del orden del dia.

. Declaratoria de integracién y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Atlacomulco, Estado de México.

IV.  Presentaciony, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias
del Sistema Institucional de Archivos del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, Estado de México para el
presente ejercicio fiscal. 3

V.  Asuntos generales

VI.  Clausura de la sesion.
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DESARROLLO DE LA SESION

En uso de la palabra la LAE.T. Eva Rafael Gémez, Titular de la Unidad
Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las
personas servidoras publicas convocadas, manifestando a los presentes que el
objeto de la Sesién es Integrar y Formalizar el Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, procediendo a
iniciarla.

l. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum.

La L.A.E.T. E va Rafael Gomez, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos,
procede a realizar el pase de lista que se adjunta a la presente e informa que existe
Quorum Legal por lo que se da inicio al acto de Integracion y Formalizacion del
Sistema Institucional de Archivos.

Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.
L. Lectura y aprobacién del orden del dia.

La LA.E.T. E va Rafael Gomez, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos
someti6 a consideraciéon de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y
preguntando a los miembros si existia algun comentario al respecto. No existiendo
comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia. Bajo el siguiente
ndmero de acuerdo:;

ACUERDO/SIA/ODAPASA/001/2025

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Atlacomulco, aprueba por unanimidad de votos el orden del dia.

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

. Declaratoria de Integracion y Formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Atlacomuico.

En uso de la palabra la La LAE.T. E va Rafael Gomez, Titular de la Unidad
Coordinadora de Archivos, informa al personal asistente el fundamento juridico para
proceder a la Integracién y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos,
siendo este el Libro Primero "De la Organizacién y Administracién Homogénea de
los Archivos", Titulo Segundo "De la Gestién Documental y Administracion derw’
Archivos", Capitulo IV "Del Sistema Inst@g\c\ional de Archivos”, articulos 20 y 21, de
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la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos .

del Estado de México y Municipios, publicada en el Diario Oficial de la Federacién \J‘\

el 15 de junio de 2018 y 26 de noviembre de 2020 respectivamente, en los cuales ‘i\@%

se consigna que el Sistema Institucional de Archivos es: N \

1. El conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, A \
herramientas y funciones que desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la i -

actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental;
2. Que todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos Obligados

formaran parte del Sistema Institucional de Archivos y que deberan agruparse f \
en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo Hi*
asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, y \
3. Que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por:
I.  Un érea coordinadora de archivos, y
Il.  Las éreas operativas siguientes:
a) De correspondencia,

b) Archivo de tramite, por area o unidad, -

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, jsujeto a la capacidad presupuesta! y técnica L,
del Sujeto Obligado. v

L
Por lo que en esta Sesién se procede a Integrar y formalizar el Sistema Institucional D
de Archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los \1 \
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de '\ \
Atlacomulco, el cual queda integrado conforme a lo siguiente: \
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL ORGANISMO PUBLICO

DECENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

ATLACOMULCO
UNIDAD NOMBRE COMPLETO CARGO
COORDINADORA
Unidad Coordinadora de | LA.E.T. Eva Rafael | Titular Unidad
Archivos Gbémez Coordinadora de
Archivos
AREAS OPERATIVAS NOMBRE COMPLETO CARGO O PUESTO
NOMINAL
Responsable de Archivo |LALET. Eva Rafael :
en Concentraciéon Gémez
Responsable de Archivo | No se cuenta con la
histérico creaciéon del archivo
histoérico. !

iEl agua ¢s vida,cuidalal
Affonse Alcantara Medrano §/N
Col Las Fuentgs. CP 50455
Atlacomulco, México.
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AREA
ADMINISTRATIVA

TITULAR, ENCARGADO
O RESPONSABLE DEL
AREA.

RESPONSABLE DE
CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO EN TRAMITE.

CP. Arturo Correa | C. Maria Serrano
DIRECCION GENERAL | Gonzalez Martinez
Ing. José Maximiliano

SUBDIRECCION

Plata Monroy

C. Mayolo Ruiz Pérez

UNIDAD JURIDICA

L.D. Guillermo Rivero

Salazar

C. Emmanuel Damian
Castro ‘

L.C. Yesenia Gonzalez

L..C. Yesenia Gonzalez

IUPPE Santos Santos

UNIDAD DE

TRANSPARENCIA,

INFORMATICA 'Y L.D. Leily Arely Chavez L.D. Leily Arely Chavez

COMUNICACION

Ruiz

Ruiz

UNIDAD DE CULTURA

Ing. Jovani Suarez

Ing. Jovani Suarez

DEL AGUA Navarrete Navarrete
UNIDAD DE
PATRIMONIO ing. Javier Montes Reyna | Ing. Javier Montes Reyna

ORGANO INTERNO DE
CONTROL

Ing. Andrea Mares Ortega

C. Carlota Josefa
Aleman Jasso

DIRECCION DE L.C. Abel Aguilar

ADMINISTRACION Y Concepcion C. Maria Julieta Medellm
FINANZAS Vega

DIRECCION DE Arq. Uriel  Martinez

OPERACION Castillo C. Liliana Ramirez Cid

COORDINACION DE
EGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL

L.C. Juan Carlos Garcia
Gonzalez

L.C. Juan Carlos Garcia
Gonzalez

COORDINACION DE
CONTABILIDAD

L. C. Agustin Mendoza
Martinez

L. C. Agustin Mendoza
Martinez

COORDINACION DE
COMERCIALIZACION

L.C. Alfredo Melchor
Antonio

L.C. Alfredo Melchor
Antonio

COORDINACION DE
ADMINISTRACION

L.C. Juan Carlos Rivas
Rodriguez

L. C. Juan Carlos Rivas
Rodriguez

AREA DE RECURSOS
HUMANOS

L.C. Margarita Sanchez
Yanez

L.C. Margarita Sanchez
Yéhez

ALMACEN

C. Carlos Alberto
Cardenas Guzman

C. Carlos Alberto
Cardenas Guzman

COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE
OPERACION

L.C.P. Alexis Daniel
Jiménez Caballero

C. Laura Patricia Aparicio_|
Sanchez |
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CQORDINACION Ing. Edgar Nilton Lépez
TECNICA DE Romero C. Silverio Olvera
OPERACION Ramirez

Acto seguido, el C.P. Arturo Correa Gonzalez, Director General y Titular del Sujeto
Obligado, declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua v
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco e instruye a las e
personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean convocadas y dar
cumplimiento puntual a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios y a la
normatividad que se expida en materia de gestion documental y administracion de
archivos; asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la
institucion y de la sociedad a los particulares. Bajo el siguiente niimero de acuerdo:

ACUERDO/SIA/IODAPASA/002/2025

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Atlacomulco, aprueba por unanimidad de votos la Integracion y
Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacién de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco.

Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco, y Titular del
Sujeto Obligado, se acordé proceder a desahogar el siguiente punto del orden del
dia.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones
ordinarias del Sistema Institucional de Archivos del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco y Titular del
Sujeto Obligado para el presente ejercicio fiscal.

La LAE.T. Eva Rafael Gomez, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos
presentd la propuesta del calendaric de sesiones ordinarias, el cual se anexa a
continuacion.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
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TIPO SE SESION FECHA HORA
Ordinaria Tercera semana de|16:00 hrs -
marzo N
Ordinaria Cuarta semana de mayo | 16:00hrs W

El calendario fue sometido a votacién y aprobado emitiéndose el siguiente acuerdo:
ACUERDO/SIA/ODAPASA/003/2025

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Atlacomulco, aprueba por unanimidad de votos el calendario de
sesiones ordinarias del SIA para el presente ejercicio fiscal, quedando de la
siguiente manera.

TIPO SE SESION FECHA HORA

Ordinaria Tercera semana de | 16:00 hrs
marzo

Ordinaria Cuarta semana de mayo | 16:00hrs

Acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente numeral del orden del dia.

V. Asuntos generales.

No se presentaron asuntos generales y se procede al desahogo del siguiente
numeral del orden del dia.

VI. Clausura de la sesion.

Quedando Integrado y Formalizado el Sistema Institucional de Archivos del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Atlacomulco y Titular del v\
Sujeto Obligado y habiendo sido desahogados los puntos del orden dia, se declara |}
formalmente clausurada la sesién, levantandose la presente Acta, siendo las once
horas veintiocho minutos del dia cuatro del mes de febrero de 2025, firmando al
calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia legal,
previa lectura de la misma, para los efectos legales a que haya lugar.

£l agua es vida, cuidalal
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonse Alcintars Mecdrano S/N
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE Cot Las J4585,
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y Atlacomulco, México
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO Tel. 712 122 3914
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TITULARD

UJETO OBLIGADO.

C.P. ARTURO CORREA GONZALEZ
/ 7

DIRECTOR GE

LAET.EVA

\g

EL GOMEZ

TITULAR DE LA UNIDAI?/COORDINADORA DE ARCHIVOS

Ny
t\ \\\_w/
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L.A.E.Fé\@

ael Gbémez

Responsaé del Archivo en
Coptentracion.

<
<.
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e elnys oY@
e
C. Maria Serrano Martinez

Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

S -

C. Emmanuel Damian Castro
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTC DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

L.D. Leily Arely Chavez Ruiz
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

Ing. favier Montes Reyna
Respo le de Correspondencia y

del Archivo de Tramite.

e

~C. /Mayo!o Ruiz Pérez

s

Responsable de Correspondencia
del Archivo de Tramite.
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L.C. Yesenia Gonzalez Santos
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

Ing. Jovani Suarez Navarrete
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

C. Carlota Josefa Aleman Jasso
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

i

C. Marla Julieta Medellin Vega
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
o : PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTC DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

L.C. Juan Carlos Garcia Gonzalez
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

S
"

V%
L.C. Alfredo Melchor Antonio
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite,

{ richez Yariez
Responsable respondenma y
del Archlvo de Tramite.

C. Laura Patricia Aparicio Sanchez
Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

; CP. SQA
Atlacomuico, México
Tel, 712122 3914
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C. Liliana' Ramirez Cid L. C. Juan'Carlos
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Rivas Rodriguez

i . Responséble de Correspondencia y
Responsable de Correspor:dinma y LI Archivo de Tramite
del A ﬁiyo de Tramife '

v
C. Carlos Alberto Cardenas Guzman
L. C. Agustin Méndoza Martinez .
. Responsable de Correspondencia y
Responsab Correspondencia y . .
/ . del Archivo de Tramite.
del Archivo de Tramite.

C. Silverio Olvera Ramirez

Responsable de Correspondencia y
del Archivo de Tramite.

iElagua es vida, cuidalal

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO Alfonso Alcantara Medrano S/N

PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ol Las F)ueni:ers. CP. 30435
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